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INTISARI 

 

Kearsipan merupakan salah satu sarana yang digunakan oleh setiap lembaga 

sekolah swasta khusunya MTs Al-Ikhsan Beji, Kedungbanteng. Kearsipan 

merupakan sesuatu yang tidak bisa dilepaskan dari sebuah organisasi atau lembaga, 

banyaknya jumlah surat yang dibuat dan diterima dibagian administrasi, sehingga 

arsip memiliki peran yang begitu penting. MTs Al-Ikhsan Beji, dalam pengelolaan 

arsip masih menggunakan cara konvensial, yaitu menyimpan arsip di filling 

cabinet, dan mencatat ke buku laporan sehingga keakuratannya masih dapat 

dikatakan kurang baik dan mengalami kesulitan dalam pencarian data serta 

pembuatan laporan. Untuk itu dibuatlah Aplikasi Surat untuk mengelola arsip surat, 

yang akan mempermudah dan terstruktur dalam pencarian data dan pembuatan 

laporan. Penelitian ini menggunakan metode penelitian kualitatif dengan teknik 

pengumpulan data yaitu observasi, wawancara, dan studi Pustaka. Metode 

pengembangan sistem yang digunakan adalah metode scrum. Hasil penelitian yang 

diperoleh dari implementasi Aplikasi Surat diharapkan dapat membantu MTs Al-

Ikhsan Beji dalam proses data kearsipan dan pembuatan laporan.  

 

Kata kunci: Aplikasi Surat, Arsip, Scrum, Website. 
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ABSTRACT 

 

Archives are one of the facilities used by every private school institution, 

especially MTs Al-Ikhsan Beji, Kedungbanteng. Archives are something that cannot 

be separated from an organization or institution, the large number of letters made 

and received in the administration section, so archives have such an important role. 

MTs Al-Ikhsan Beji, in archive management still uses the conventional method, 

namely storing archives in a filing cabinet, and recording into a report book so that 

the accuracy can still be said to be not good and have difficulty in finding data and 

making reports. For this reason, a Mail Application was created to manage mail 

archives, which will make it easier and structured in data search and report 

generation. This study uses qualitative research methods with data collection 

techniques, namely observation, interviews, and library studies. The system 

development method used is the scrum method. The research results obtained from 

the implementation of the Letter Application are expected to help MTs Al-Ikhsan 

Beji in the process of archiving data and making reports. 
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